Forberedelsesopgave til skoleophold D

Omfang
Du skal lave fglgende fire delopgaver:

e Opgave A: Find et opleeg til beslutning fra din virksomhed

e Opgave B: Find eksempler pa jeres arbejde med EU-stoffet

e Opgave C: Find ud af, hvordan | bruger SharePoint i jeres virksomhed
e Opgave D: Find et eksempel pa offentligt-privat samarbejde og indkgb

Aflevering

Du uploader din besvarelse i afleveringsmappen pa Mitnielsbrock — skoleophold D — senest fredagen
f@r, du starter pa skoleopholdet i en samlet fil. Opgaven er individuel og du skal bruge din besvarelse
i undervisningen. Opgaven bliver ikke karakterbedgmt eller modtager szerskilt tilbagemelding fra
underviseren.

Opgaven

Skoleophold D hedder “Politisk styring, skonomi og EU”, hvor vi skal arbejde med samspillet mellem
din offentlige virksomhed og samfundets pavirkning af din arbejdsplads, herunder gkonomi og
samarbejde mellem det offentlige og det private. Vi skal ogsa arbejde med, hvordan din virksomhed
udvikler idéer og laver oplaeg til nye beslutninger til gleede for din virksomhed og samfundet. Endelig
skal vi arbejde med EU og den praktiske betydning for offentlig administration i Danmark.

Opgave A: Find et oplaeg til beslutning fra din virksomhed

a) Find et organisationsdiagram for din virksomhed og beskriv, hvor du sidder. Diagrammet skal
kopieres ind i opgaven.

b) Find derefter et eksempel pa et skriftligt oplaeg til en beslutning (et beslutningsoplaeg). Det kan
ogsa hedde forkleaede, indstillingsnotat, cover eller mavebzelte. Det er ikke vigtigt, hvem der har
skrevet opleegget (afsenderen) og hvem det er til (modtageren). Et oplaeg kan fx vaere skrevet af
en 'kontorfuldmaegtig’ eller fuldmaegtig til chefen, der praesenteres for en udfordring og et eller
flere Igsningsforslag, som chefen skal traeffe beslutning om. Man taler ogsa om ‘notater’ eller
‘indstillinger’ - keert barn har mange navne. Du kan hér se tre eksempler pa oplaeg:

Eksempel 1

”"Regnskabsafdelingen har undersggt mulighederne for at gennemfgre en oprydning, digitalisering og
efterfglgende udfasning af det fysiske personalearkiv. Det ngdvendige ressourceforbrug ved en
sadan oprydning (arkivet fylder 45 kubikmeter) vurderes at veere uforholdsmaessigt stort i forhold til
den potentielle veerdiskabelse. Det skal besluttes, om oprydningen skal gennemfgres, eller om
arkivet alternativt flyttes til et fjernlager, hvor det kan destrueres efter udlgbet af foraeldelsesfristen
pa fem ar” (traef beslutning — og meget gerne den rigtige).



Eksempel 2

"Forskellige modeller for analyse af udkantsdanmark gennemgas i det fglgende. Analysen skal indga i
vores publikation til maj. Der skal tages stilling til, hvilken af tre mulige analysemodeller der skal
anvendes i det videre arbejde (Vaelg, sa vi kan komme videre)”.

Eksempel 3
"Velfaerdsministeriet gnsker at lancere en handlingsplan for styrkede rammer for offentlig-privat
samarbejde senest juni 2015. Handlingsplanen har ikke vaeret koordineret i forhold til regeringens

vaekstudspil. Vi skal beslutte, om vi kan godkende lanceringen af handleplanen”.?

c) Nar du har fundet og leest oplaegget fra din virksomhed, og har set pa i hvilken
afdeling/kontor/enhed/ team det er skrevet, skal du analysere oplaegget ud fra fglgende
spgrgsmal:

1. Hvor langt er oplaegget? Er der bilag og hvad handler de evt. om?

. Hvordan lyder overskriften, hvis der en?

. Hvem har skrevet oplaegget (afsender) og hvem er det til (modtager)?

. Hvad er arsagen til, at oplaegget er skrevet?

. Hvorfor er oplaegget interessant (handler det fx om penge, tid, regelbrud, interessenter)?
. Er det klart, hvad der skal ske i forleengelse af oplaegget?

. Skal modtageren vide noget, ggre noget eller beslutte noget?
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Opgave B: Find eksempler pa jeres arbejde med EU-stoffet

a) Find et eller flere eksempler pa opgaver/sager i din virksomhed, som er pavirket af EU.

b) Du skal muligvis ‘taenke dig ud af dit nuvaerende oplaeringskontor’, nar du skal researche og
"banke pa’ for at finde et eller flere steder i koncernen, hvor man arbejder med EU-stoffet
direkte eller mere indirekte.

c) Eksempler pa en offentlig virksomheds arbejde med EU-stoffet kan vaere:

e Modtager eller administrerer | EU-midler?
e Erder kollegaer i virksomheden, der afggr sager, hvor nogle af reglerne stammer fra EU?
Fx forvaltningsafggrelser eller retssager ved retterne?
e Harlen serlig EU-enhed?
e Har | folk, der fra tid til anden arbejder i Bruxelles eller fast?
e lLaver | notater, der nogle gange indeholder EU-stof?
e Har jeres kontor danske regler, der udspringer af EU-regler?
d) Du skal kunne praesentere dine resultater for dine med elever.

Opgave C: Find ud af, hvordan | bruger SharePoint i jeres virksomhed

a) Mange virksomheder anvender eksempelvis SharePoint til intern vidensdeling enten af
dokumenter eller som intranet. SharePoint er en del af Microsoft Office pakken. Hvem anvender
SharePoint i jeres virksomhed og hvordan? Spgrg eventuelt din IT-afdeling.
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Opgave D: Find et eksempel pa offentligt-privat samarbejde og indkgb

a) Find tre eksempler p3, hvordan din virksomhed samarbejder med en privat virksomhed (det kan
fx veere kgb af varer, tjenesteydelser, service, drift, bygge- og anlaegsopgaver, udvikling mv.):
Hvad gar samarbejdet ud pa og hvorfor er det smart for din virksomhed?

b) Undersgg reglerne for indkgb af varer og tjenesteydelser i din virksomhed og afdeling — find
eksempelvis jeres indkgbspolitik eller retningslinjer for jeres interne indkgbsportal.

Oplaeringsmal

Eleven ved hvordan leerestedet indgar som en del af den offentlige sektor (opleeringsmal 6).
Eleven kender lzerepladsens politik, strategi og indsatsomrader eks. baeredygtighed
(oplaeringsmal 7).

Eleven kan udarbejde mgdenotater, - resuméer og indstillinger, fx at formulere
sagsindstillinger til beslutning (opleeringsmal 13).

Eleven kan formidle information over for kollegaer, kunder/borgere, fx gennemfgre en
praesentation eller fremlaegge et budskab (oplaeringsmal 14).

Eleven kender til leerestedets handtering af data i forhold til regnskabs- og
gkonomifunktionen samt tilknyttede love, regler og administrative retningslinjer, fx hvilke
oplysninger, tal mv. skal afleveres til regnskabs- og gkonomifunktionen, og hvordan det
administreres (oplaeringsmal 32).

Eleven kender til de grundlaeggende gkonomiske sammenhaenge pa leerepladsen, fx hvad
der pavirker lzerepladsens gkonomi (oplaeringsmal 36).

Eleven kender til talmateriale sa som statistikker, budgetter og taloversigter (oplaeringsmal
33).

Kilde: https://www.uddannelsesnaevnet.dk/erhvervsuddannelser/hent-skemaer/oplaeringsplaner

Undervisningsmal

Eleven har kendskab til den politiske beslutningsproces pa de tre niveauer (stat, region og
kommune).

Eleven kan anvende viden om forvaltningens opbygning og opgavevaretagelse.

Eleven har kendskab til EU's betydning for den offentlige forvaltning.

Eleven har kendskab til de forhold, der kan pavirke politiske beslutninger og prioriteringer,
herunder ogsa forskellige interessegruppers muligheder for at influere pa beslutningerne.
Eleven har kendskab til hvordan politiske udmeldte strategier og malsaetninger har
betydning for offentlige myndigheders arbejdsopgaver og lgsningsmodeller, fx lovaendringer
og reformer.

Eleven har kendskab til samfundsgkonomiske problemstillinger, fx konjunkturudsving og
ressourceforbrug, som har betydning for de offentlige myndigheders gkonomi og drift.
Eleven kan indga i arbejdsomrader omkring nye samarbejdsformer mellem offentlig og
privat varetagelse af opgaver, herunder konkurrenceudszettelse og privatisering, fx ved
udvikling af nye klimavenlige Igsninger.


https://www.uddannelsesnaevnet.dk/erhvervsuddannelser/hent-skemaer/oplaeringsplaner

